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QUY BINH BAO TAO PAI HQC HE CHINH QUY THEO HE THONG
TIN CHi TAI TRUUNG PAI HQC KINH TE QUOC DAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1242 / OP - PHKTOD, ngay 4/ thang 12 ndm 2012
cua Hiéu truong )

Chwong [
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh vé tb chirc qua trinh dao tao, kiém tra, thi va céng nhén tét
nghiép doi véi sinh vién hé dai hoc chinh quy, dao tao theo hé théng tin chi tai Trudong
Pai hoc Kinh té quéc dan.

Piéu 2. Chwong trinh dao tao

1. Chuong trinh dao tao thé hién muc tiéu gido duc dai hoc; quy dinh vé chuin
muc kién thirc, k§ nang, pham vi va cu tric ndi dung gido duc, phuong phap va hinh
thirc dao tao, cach thirc danh gia két qua dao tao dbi voi mdi hoe phin, nganh hoc va
trinh d6 dao tao cia gido duc dai hoc.

2. Chwong trinh dao tao clia Truong duge xdy dung trén co sé cc quy dinh cia
Nha nude. Mdi chwong trinh tuong ting v6i mot nganh, chuyén nganh dao tao duogc Hiéu
trudng ky ban hanh.

3. Chuong trinh dao tao dugc cau tric tir cc hoc phin thudc hai khéi kién thirc:
gido duc dai cuong va'gido duc chuyén nghiép. Trong mdi khéi kién thic gdm céc hoc
phén bét bube va hoc phén tu chon. Hiéu truéng quy dinh ty 1€ cac hoc phé"m bt budc va
hoc phén tw chon trong méi khdi kién thire, dam bao tinh mém déo cia chuong trinh.
Sinh vién lya chon cic hoc phan tu chon ¢6 tham van ¥ kién ctia ¢b van hoc tap.

4. Chuong trinh dao tao la co s¢ dé Truong lap ké hoach dao tao cho khod hoc,
nam hoc, thi khod biéu hoc ky déi véi timg nganh, chuyén nganh; dé thanh tra, kiém
tra, danh gia két qua day va hoc; dé cac khoa, vién, bd mén va cac don vi td chic thuc
hién.

Piéu 3. Hoc phén va tin chi

1. Hoc phén 14 khéi lwong kién thire twong ddi tron ven, thuén tién cho ngudi hoc
tich luy trong qua trinh hoc tap. Mbi hoc phén ¢6 khéi lugng tir 2 dén 3 tin chi, va dugc
b6 tri giang day tron ven va phan bé déu trong mot hoc kv.

Kién thirc trong mbi hoc phan phai gin véi mét mic trinh d6 theo nim hoc thiét
ké va duoc két cAu riéng nhu mét phan (hay toan phén) ciia mén hoc hoidc duge két cdu
duéi dang t6 hop tir nhiéu mén hoc.

M&i hoe phén c6 mét ma hoc phin do Truéng quy dinh.
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2. Tich lily hoc phén 14 viéc sinh vién dang ky hoc va hoan thanh hoc phén voi két
qua “loai dat™ nhu quy dinh tai khoan 5 Piéu 5 cua quy dinh nay hodc sinh vién duoc
bao luu két qua hoc tap, cong nhan hoc phan dé chuyén diém, mién hoc theo quy dinh
cua Nha truong.

3. Céc loai hoc phén:

a) Hoc phin bat budc: 1a hoc phan chira dung nhitng ndi dung kién thtc chinh yéu
cua Chuong trinh dao tao d6i v6i timg nganh, chuyén nganh dao tao ma tit ca moi sinh
vién thudc nganh hay chuyén nganh dao tao do déu phai tich luy.

b) Hoc phan tu chon chira dung nhirg n6i dung kién thirc cin thiét dugc sinh vién
tw chon trén co so (1) ty chon theo hudng dan cta Truong nham da dang hoa hudng
chuyén mon; hodc (2) ty chon tuy y (trong nhirng hoc phén Truong thong bao giang day
trong hoc ky) nhim tich luy du s6 hoc phin quy dinh cuia mdi chuong trinh. Co hai loai
hoc ph;:"m tu chon:

- Hoc phan tu chon bit budc: 1a hoc phin chira dung nhirng mang ndi dung chinh
yéu ctiia Churong trinh dao tao dbi voi ting nganh, chuyén nganh dao tao, ma sinh vién
bt budc phai chon mdt sé lugng xac dinh trong s6 nhiéu hoc phédn tuong dwong dugce
quy dinh cho nganh do;

- Hoc phén tu chon tiy y: la hoc phén sinh vién c6 thé tu do ding ky hoc hay
khong tuy theo nguyén vong; két qua cta hoc phan tu chon tiy y khong dugc tinh vao
diém trung binh chung hoc ky, nim hoc va diém trung binh chungr tich lily cta sinh vién.
Sinh vién ¢6 nhu cdu duge cép chimg nhén hoan thanh hoc phan. Sinh vién phai nop hoc
phi va 1€ phi theo quy dinh.

¢) Hoc phan tién quyét: hoc phén A 1a hoc phan tién quyét cia hoc phan B khi
sinh vién muén dang ky hoc hoc phén B thi phai dang ky va hoc xong hoc phén A;

d) Hoc phan tuong duong va hoc phin thay thé:

- Hoc phén tuong dwong ia mot hay mot nhom hoc phén thudc chuong trinh dao
tao ciia mot nganh khac dang dao tao tai truong, dugce phép tich lay dé thay cho mot hay
mot nhom hoc phan trong chucmg trinh dao tao cua nganh chuyén nganh. Hoc phén
twong duong phai c6 ndi dung gidng it nhat 80% va co sb tin chi twong duong hodc 16n
hon so vai hoc phé‘m xem Xeét;

- Hoc phin thay thé dugc sir dung thay thé cho mdt hoc phin c6 trong chuong
trinh dao tao nhung nay khong con td chire giang day nira hodc 1a mdt hoc phén tu chon
thay cho mdt hoc phén tu chon khdc ma sinh vién da thi khong dat két qua (bi diém F).

Céc hoc phin tuong duong hay nhom hoc phan tuwong duong hodc thay thé do
Truong Khoa, Vién truong da xuét va 1a cac hoc phan bd sung cho chuong trinh dao tao
trong qué trinh thue hién. Hoc phin tuong duong hodc thay thé duge ap dung cho tit ca
cac khoa, cac nganh hoic chi dugc dp dung han ché cho mot sb khoa, nganh.



4. Tin chi dugc st dung dé tinh khéi lwong hoc tap cta sinh vién. Mot tin chi
duoc quy dinh bang 15 tiét hoc ly thuyét; 30 - 45 tiét thuc hanh, thi nghiém hodc thao
ludn; 45 - 90 gidr thue tép tai co so; 45 - 60 gio lam tiéu luan, bai tap 16n hodc do an,
khod luén tot nghiép hodc chuyén dé thuc tap.

Pbi vai nhirng hoc phan 1y thuyét hodc thuc hanh, thi nghiém; dé tiép thu dugce 01
tin chi, sinh vién phai danh it nhét 30 gio dé chuén bi va tu hoc.

5. Thoi gian hoat dong giang day cua Truong duoc tinh tr 8 gio dén 20 gid hang
ngay. Tuy theo tinh hinh thuc té nam hoc, Hiéu trudng quy dinh cu thé thoi gian hoat
dong giang day cua Truong.

6. Tiét hoc: Mot tiét hoc c6 thoi lugng 50 phat.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén ctia sinh vién

1. Nhiém vu :

a) Tim hiéu, nghién ciru dé ndm viing chuong trinh dao tao cua khoa hoc, nganh
dao tao, ké hoach hoc tip mdi hoc ky va nhiing quy dinh, ché dd lién quan cua truong.
Sinh vién lién lac v6i ¢b vin hoc tap, hodc van phong khoa, vién va cac phong chirc nang
dé dugc huéng din, giup do va tu van;

b) Sinh vién phai chu dong xay dung ké hoach hoc tdp ca nhan cta toan khoa hoc,
timg nam va tirg hoc ky theo yéu ciu cuia chuong trinh dao tao cua nganh va quy dinh
ciia Trudng, phit hgp vdi ning luc va nguyén vong cd nhan;

¢) Thuong xuyén theo doi cac thong bao trén mang quan ly dao tao, doc k¥ céc tai
liéu hudng din mdi hoc ky dé thuc hién cac cong viéc hoc tap theo dung trinh tu va ding
thoi han; Thue hién viéc dang ky hoc mdi hoc ky theo dung quy dinh, quy trinh;

d) Thuc hién day dii va nghiém tic tat ca cac yéu ciu cua hoc phan da dang ky
hoc;

&) Theo doi két qua kiém tra, danh gia, thi hét hoc phén; tinh diém cua timg hoc
phan va ty danh gia két qua hoc tap theo quy dinh tai Diéu 25 cua Quy dinh nay:

¢) Bao mat cac thong tin ca nhan, tai khoan ca nhan do Nha truong cung cp:

g) Hoan thanh nghia vu hoc phi va khoan ndp khéc theo sb tin chi da dang ky
chdm nhét 12 6 tudn sau khi bat dau hoc ky;

h) Phai ¢6 thé bao hiém y té bét bugc theo quy dinh hién hanh;

i) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyén

a) Sau khi nhap hoc, sinh vién duge don vi quan Iy sinh vién, ¢ van hoc tap cung
cap diy du cdc thong tin vé chuong trinh va ké hoach dao tao chung toan khod; Quy ché
dao tao ciia BO Gido duc va Pao tao va Quy dinh cia Trudng vé to chie dao tao, thi,
kiém tra, danh gia va cong nhén tot nghiép;

b) Pugc rut ngin hodc kéo dai thoi gian dao tao ctia khoa hoc quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 ctia Quy dinh nay;




¢) Pugc xét khen thudng; cfip hoc béng khuyén khich hoc tép va cac loai hoc
bbng khac;

d) Pugc xét mién giam hoc phi, dugc vay von phuc vu cho qué trinh hoc tap theo
quy dinh ctia Nha nuéce va cua Truong;

d) Puoc cip va sir dung tai khoan ca nhén trén hé théng quan ly dao tao truc
tuyén trong thoi gian hoc tap:

e) Céc quyén khac theo quy dinh cia phap luat.

3. Céc hanh vi sinh vién khong dugc lam

a) Xac pham nhén phém, danh du, xdm pham than thé giang vién, can b quan ly
giao duc, nhan vién, ngudi hoc cua Trudng va nguoi khac;

b) Gian lén trong hoc téap, kiém tra, thi cir, tuyén sinh;

¢) Tham gia t&¢ nan xd hoi, gay rbi an ninh trat tu trong Trudng hodc noi cong
cdng va céc hanh vi vi pham phép luét khac;

d) T chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phap luat.

Piéu 5. Tiéu chi danh gia két qua hoc tap

Két qua hoc tap cua sinh vién duge danh gia sau timg hoc ky, ndm hoc, khoa hoc
qua céc tiéu chi sau:

. Sé tin chi ciia cac hoc phan ma sinh vién dang ky hoc (goi tét la khdi lugng hoc
tap ding ky). Khéi lugng hoc tap dang ky bao gdm c cic hoc phan hoc lai, hoc céi thién
diém, hoc 16p riéng, hoc ghép.

2. Piém trung binh chung hoc k¥, nam hoc la diém trung binh c6 trong s6 clia cAc
hoc phan ma sinh vién dang ky hoc trong hoc ky nam hoc do, vai trong s6 1a so tin chi
twong g cua tirng hoc phi‘m.

3. Khi luong kién thire tich lily 1a tong sé tin chi ciia nhimg hoc phan da dugc
danh gia loai dat tinh tir diu khoa hoc.

4. Piém trung binh chung tich lity 1a diém trung binh ctia cic hoc phan ma sinh
vién da tich liy duogc, tinh tir d4u khoa hoc.

5. Piém hoc phan la tong diém ctia tht ca cac diém danh gia bo phén cta hoc ph'?m
nhan véi trong sé twong tng. Diém hoc phan dugc lam tron dén mot chir s6 thap phan,
sau d6 dugc chuyén thanh diém chit va chuyén sang thang diém 4, nhu sau:

a) Loai dat:
1% Thang diém 10 Thang diém chir Thang diém 4
1 Tir 9.0 dén 10 A+ 4,0
2 Tu 8,5 dén 8,9 A 4.0
3 Ttr 8,0 dén 8.4 B+ 3.5
4 Tur 7,0 dén 7,9 B 3,0
5 Tur 6,5 dén 6,9 C+ 75
6 Tir 5.5 dén 6,4 C 2,0
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7 T 5,0 dén 5,4 D+ 1,5
8 Tu 4,5 dén 4,9 D 1,0
b) Loai khong dat:
IT Thang diém 10 Thang diém chir Thang diém 4
1 Duai 4,5 F 0,0




Chwong I1
TO CHUC PAO TAO

Piéu 6. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Truong té chirc dao tao theo khoé hoc, nam hoc va hoc ky.

a) Khod hoc la thoi gian dugc thiét ké dé sinh vién hoan thanh mét chuong trinh
dao tao cu thé; thoi gian khod hoc 1a 4 nam;

b) Nam hoc t6 chirc theo nam dwong lich, bat dau tir ngay 01/01 va két thic ngay
31/12. Mt nam c6 ba hoc ky: Hoc ky 1, hoc ky 2 va hoc ky 3. Thoi gian giang day, hoc
tap va thi cu thé cia timg hoe ky do Hiéu truéng quy dinh timg nam;

¢) Can cir vao ké hoach giang day trong chuong trinh dao tao da dugc phé duyeét,
Phong Quan 1y dio tao xéac dinh khdi lwgng giang day tirng hoc ky, nam hoc; xdy dung
thi khoa biéu hoc ky va théng bao téi cac don vi, giang vién, sinh vién trong toan
truong it nhat 01 tudn trude hoc ky.

2. Thosi gian hoan thanh chuong trinh: Tuy theo kha ning hoc tap, sinh vién duoc
rut ngén 61 da 1 nam hoc hoiic kéo dai t6i da 2 niam hoc.

Cac dbi twong dugc hudng chinh sach uu tién theo quy dinh tai Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy khong bi han ché vé thoi gian tdi da dé hoan thanh
chuong trinh.

Pidu 7. Ping ky nhip hoc

1. Sinh vién nhép hoc va ndp day du hd so theo quy dinh cta quy ché tuyén sinh
va gidy triéu tap thi sinh trang tuyén hodc gidy béo tyu truong.

2. Sau khi lam thu tuc nhép hoc, sinh vién duoc Phong Quan ly dao tac,
Trudéng Khoa, Vién truéng Quan ly sinh vién va cac Bon vi lién quan cung cép day
du cac thong tin: Ma sinh vién, chuong trinh dio tao, ké hoach hoc tap, quy ché dao
tao, quyén lgi va nghia vu cta sinh vién.

3. Moi thu tuc dang ky nhép hoc phai dugc hoan thanh trong thoi han theo quy
dinh tai Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy hién hanh.

4. Phong Quan ly dao tao trinh Chu tich Hoi ddng tuyén sinh ky Quyét dinh cong
nhan danh sach sinh vién chinh thirc sau khi thi sinh d@ nhap hoc xong.

Danh séach sinh vién chinh thirc dugc chuyén cho cac khoa, vién, cac phong ¢o
lién quan trong tuin du cua khoa hoc; dong thoi thong bao trén cbng thong tin dién tir
cua Truong.

M3i sinh vién ¢6 mot mé so sinh vién va tai khoan dé dang ky hoc tap, dugc sur
dung trong toan bd qua trinh hoc tap tai Truong. Cic don vi ¢ lign quan st dung thong
nhéat ma sinh vién nay.

Phong Tong hop lam the cho sinh vién trong thoi gian 4 tuan dau cta khoa hoc.




Piéu 8. Sdp xép sinh vién vio hoc cic nganh va chuyén nganh dao tao

Nha truong td chic xép nganh va chuyén nganh dao tao cho sinh vién theo cac
quy dinh vé xép nganh, chuyén nganh, chi tiéu cho tung khoa tuyén sinh duoc Hiéu
truéng phé duyét va thong bao cong khai hang nam trén cbng thong tin dién tir cia Nha
trudng.

Piéu 9. TH chirc 16p hoc

1. Lép sinh vién.

a) L6p sinh vién duoc t& chirc cho nhirng sinh vién cung khoa hoc va cung nganh
ho#ic chuyén nganh dao tao nham duy tri cdc sinh hoat doan thé, cac phong trao thi dua,
cac hoat dong chinh tri xa hoi, van hoa thé thao, dé quan ly sinh vién theo quy dinh cua
Truong.

MB&i nganh, chuyén nganh trong mot khoa dao tao co thé c6 mot hodc nhiéu 16p
sinh vién.

b) Trude khi bat ddu khoa hoc, Truong Khoa, Vién truémg Quan Iy sinh vién chi
dinh Ban can sy l6p sinh vién gbm 02 thanh vién: 01 16p trudng va 01 16p pho; nhiing
nam tiép sau do, tap thé sinh vién cta lop sé& bau Ban cén su 16p. Ban can sy 16p giip
khoa, vién Quan 1y sinh vién thuc hién cdc cong viéc ctia 16p hoc ghi & muc a) khoan 1
ctia Diéu nay.

Ban can su lép sinh vién hoan thanh tét nhiém vu dugc cong diém rén luyén va
hudng cac cac ché db khac theo quy dinh cua Truong.

2. Lép hoc phan.

Lép hoc phén dugc t4 chie cho nhimg sinh vién cung hoc mot hoc phan theo
cung thoi khoa biéu, cung giang duong va dugc t6 chire dya trén két qua ding ky Kkhoi
lwong hoc tép cua sinh vién ¢ tirng hoc ky.

M3i 16p hoc phan dugce ky higu bing mot ma sé riéng.

a) SH sinh vién cua lop hoc phan

Sé lugng sinh vién t6i thidu cho méi 16p hoc phan quy dinh nhu sau:

- Hoc phén ngoai ngir: 30 sinh vién/lop;

- Hoc phén thudc kién thtre khoa hoc tw nhién hodc thuc hanh: 40 sinh vién/l6p:

- Hoc phian 1y thuyét: 50 sinh vién/16p.

Néu 16p hoc phan c6 s lugng sinh vién dang ky dudi mirc t6i thidu, Nha truong
c6 thé hay 16p hoc phan. Trong thoi gian quy dinh cho mdi dot dang ky hoc hodc diéu
chinh dang ky hoc, sau khi Phong Quan ly dao tao thong bao huy 16p, nhitng sinh vién
nay duoc tao didu kién dé ding ky 16p hoc phan khéc, néu chua du s tin chi quy dinh vé
khoi lugng hoc tap t6i thiéu cho mdi hoe ky quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 cta Quy dinh
nay.

Can c(r trén quy md giang dudng va ngudn lyc giang vién, Nha truong quy dinh

< sinh vién t6i da cho timg 1&p hoc phin va thong béo dé sinh vién dang ky hoc.
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b) Giang vién giang day hoc phén chi dinh Ban cén su hoc phé“m gom 01 16p
tredng va 01 16p pho ngay trong tudn ddu cta hoc ky va thong béo cho toan thé sinh vién
16p hoc phin. Déi véi cac lop hoe phan thudc kién thirc nganh va chuyén nganh, néu
trong 16p da co Ban can sy 16p sinh vién, can sy lop hoc phﬁn la can su 1Gp sinh vién.

Ban can su 1op hoc phan hd trg giang vién trong viéc nhan va trd cac thiét bi,
phuong tién phuc vu cho gidng day hoc tap; sao chup céc tai liéu hoc tap va gui tdi sinh
vién trong 16p theo yéu cAu giang vién; thong bao t6i cac sinh vién cua 16p nhitng van dé
do giang vién yéu céu; phén anh dé nghi ctia sinh vién cho giang vién.

Ban can su 1ép hoc ph?in hoan thanh t6t nhiém vu khi két thac hoc phé“m, léy Xac

: nhin cua gi4o vién giang day va ndp vé& Trudng Khoa, Vién truong Quan ly sinh vién
duoc uu tién cong diém rén luyén va céc ché do khac theo quy dinh cta Trudng.

Pidu 10. Ding ky khdi lwgng hoc tip va rat bot hoc phén d3a ding ky

1. Khéi lugng hoc tap ma sinh vién phai dang ky quy dinh nhu sau:

a) Hoc ky 1 va hoc ky 3: Ti thiéu 12 tin chi va t6i da 25 tin chi;

b) Hoe ky 2: Téi da: 10 tin chi; khong quy dinh khéi lugng hoc tap tbi thidu dbi
vai sinh vién & hoc ky 2.

2. Khéi luong hoc tap tbi thiéu timg hoc ky khong ap dung déi voi mot trong cac
trudong hgp sau:

a) Tong sb tin chi chua tich Ity it hon khéi lugng hoc tap t6i thiéu;

b) Khong co 16p hoc phﬁn ma sinh vién mudn diang ky hoc.

3. Thoi gian dang ky: Truong td chue cho sinh vién dang ky hoc muon nhét 3 tuan
trude thoi diém bat dau hoc ky.

4, Phuong thire dang ky

a) Diang ky mic dinh:

Phuong thirc dang ky, cin ¢t vao ké hoach du kién trong chuong trinh dao tao,
don vi quan ly dao tao dang ky méc dinh mot hodc mdt sb hoc ph?m bit budc cho sinh
vién; sinh vién c6 trach nhiém vao tai khoan ca nhan dé kiém tra va tu diéu chinh ding

s ky trong tuin diu theo lich dang ky tin chi da dugc thong bao trén mang quan ly dao tao.

Can cfr vao diéu kién giang vién, giang duong mdi hoc ky, Nha trwong uu tién
dang ky hoc cho sinh vién cung 16p sinh vién hoc cung 16p hoc phan dbi voi cac hoc
phan bit budc.

b) Sinh vién tu ding Ky

Sinh vién ding tai khoan ca nhan cia minh dé tu dang ky céc hoc phén qua mang
Internet; hoic dang ky bing phiéu; hoac két hop hai hinh thic nay. Sinh vién phai thuc
hién dung lich dang ky hoe tap céc hoc phan theo quy dinh cta Trudng dbi véi ting doi
tugng cu thé.

5. Can ¢t vao didu kién cu thé timg hoc ky, timg hoc phén, Nha truong sé€ thong

bao phuong thirc va hinh thire ding ky céac hoc phén trudc mdi dot dang ky.
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6. Rt bot hoe phin di dang ky

Trong vong 2 tudn ké tir ngay bat diu hoc ky, sinh vién dugc phép rut bot hoc
phin néu dam bao vé sb tin chi toi thidu va quy mo 16p (quy dinh tai khoan 2 Piéu 9
cua van ban nay). Nhirng hoc phan nay khong bj tinh hoc phi.

Sau thoi han trén, néu sinh vién c6 nhu ciu rat bot hoc phan da dang ky, phai viét
don xin rat hoc phz‘”m (c6 mau kem theo), cO ¥ kién cia cb van hoc tép va nop vé phong
Quan ly dao tao. Nhirng hoc phén nay bi tinh 100% hoc phi cua hoc phén.

Trong truéng hop sinh vién cO quyét dinh nghi hoc tam tho1 dai han, Nha truong
s& huy toan b két qua ding ky hoc trong hoc ky do.

Trong tit ca trudmg hop con lai, néu sinh vién khong 1én 16p hoc tap, Truong coi
nhu sinh vién tu vy bo hoc; trong truong hop nay, sinh vién van bi tinh hoc phi va nhan
diém 0 (khong) ciia hoc phan.

7. Truong hop sinh vién khong dang ky du khéi lugng hoc tap t6i thiéu néu khong
¢6 1y do chinh déng, Nha truong s¢ canh bao sinh vién va budc sinh vién tam dung hoc
tap néu th'fiy cAn thiét.

Piéu 11. Hoc lai

| Sinh vién cé hoc phin bét budc bi diém F phai dang ky hoc lai hoc phin do
hoic hoc phén thay thé & mot trong céc hoc ky tiép theo cho dén khi dat didm D trd [én

2. Sinh vién c6 hoc phan tu chon bit bude bi diém F phai ding ky hoc lai hoc
phén d6 hodc hoc déi sang hoc phén tu chon tuong duong hodc hoc phén thay thé khac
cho dén khi dat diém D tro 1én.

3. Ngoai céc truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua Diéu nay, sinh vién
duoc quyén dang ky hoc lai hodc hoc d6i sang hoc phé‘m khac dbi voi cac hoc phén dat
diém D+ hoiic D dé cai thién diém trung binh chung tich Ity nhu quy dinh tai khoan 5
ctia Diéu nay.

4. Hinh thirc hoc lai

- Sinh vién dang ky hoc lai trong céc hoc ky tiép theo nhu ding ky hoc lan dau.

- Ngoai ra, néu sinh vién c6 nhu ciu va tiy theo diéu kién vé giang vién, giang
dudng, Nha truong td chitc cho sinh vién hoc lai theo mdt trong hai hinh thire: (1) Hoce
lai theo 16p riéng; (2) Hoc lai theo I6p ghép.

5. Hoc cai thién diém (hoc néng diém)

Khi dang ky hoc dé hoc cai thién diém, sinh vién dugc quyén bao luu diém danh
gia cla giang vién, diém kiém tra hoc phan va dugc ldy diém cao nhit trong céc lan thi.
Sinh vién phai ndp hoc phi cia hoc phén theo quy dinh trong thong bao hoc phi hang
nam.

Sinh vién chi duoc hoc céi thién diém khong qué 8 tin chi déi véi hoc ky 1, hoc
ky 3; khong qua 5 tin chi dbi véi hoc ky 2. Sinh vién da hoan thanh chuong trinh dao tao

khong duge quyén hoc cai thién diém.
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Pidu 12. Nghi hoc tam thoi

Nghi hoc tam thai gdm hai hinh thire:

1. Nghi hoc tam thoi ngén han

Sinh vién xin nghi hoc tam thoi mot thoi gian ngin dudi 2 tudn do &ém dau trong
qué trinh hoc, phai viét don xin nghi hoc tam thoi ngén han, trong do co ghi 1o 16p hoc
phan, tén giang vién giang day va gui t6i Truéng Khoa, Vién truong Quan ly sinh vién
trong tudn I& diu ké tir ngay 6m, kém theo gidy chimg nhan cia Tram y té cua Truong,
cta Bénh vién cip huyén trd 1én hodc Co quan'y té twong duong.

Truéng Khoa, Vién trudong Quan ly sinh vién thong béo kip thoi dén Truong BO
mén dé bao cho giang vién gidng day cac hoc phén biét.

Két thic nghi hoc tam thoi ngan han, sinh vién phai giri don xin tiép tuc hoc lai
cho Truéng Khoa, Vién truong quén ly sinh vién, béo cdo giang vién giang day va di hoc
theo thoi khoa biéu.

2. Nghi hoc tam thoi dai han

Sinh vién xin nghi hoc tam thoi dai han (thoi gian tir 2 tudn tro 1én) gui don dé
nghi nghi hoc va bao lwu két qua da tich 1ty dén Phong Quan ly dao tao (Pon cd xac
nhan cia Truong Khoa, Vién truéng Quan ly sinh vién).

Phong Quan ly dao tao trinh Hiéu truéong cho tam dirng hoc tap dbi véi sinh vién
trong cac truong hop sau day:

a) Sinh vién dugc huy dong vao luc lugng vil trang;

b) Sinh vién bi 4m hodc tai nan budc phai diéu tri thoi gian dai tir 2 tudn trd 1&n
(Truong hop nay phai kem theo giéy xac nhan cua Tram y té Truong hodc cia bénh vién
huyén trd 1én hodc co quan'y té trong duong);

¢) Vi nhu ciu c4 nhén

Trudng hop ndy, sinh vién phai hoc it nhit mot hoc ky & truong, khong roi vao
cac truomg hop bi budc thoi hoc quy dinh tai Diéu 15 ctia Quy dinh nay va phai dat diém
trung binh chung tich Ity tir 2,00 tr& 1én. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau ca nhan
phai tinh vao thoi gian hoc chinh thie quy dinh tai kKhoan 2 Piéu 6 cuia Quy dinh nay:

d) Thu nhén lai

Sinh vién nghi hoc tam thoi dai han khi mubn trd lai hoc tiép phai hoan tat cac thi
tuc xin thu nhén lai theo ding thot han ghi trong quyét dinh.

U5 so xin thu nhan ndp tai Phong Quan 1y dao tao 42 trinh Hiéu trudng ra quyét
dinh thu nhan lai, it nhét mot tudn truée khi bit d¢au hoc ky mdi.

Qué thot han ghi trong quyét dinh tam dung hoc, sinh vién khong dén lam thi tuc
xin hoc tiép, Nha truong s€ x6a tén sinh vién trong danh sach khoa hoc.

Trong mot sé trudng hop dac bigt, Hieu truong chi dinh mot hoi ddng dé xem xét
hé so va lam thu tuc thu nhén.

Cac loai don d& nghi phai theo mdu quy dinh cia Truong.
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Pitu 13. Hoc cung lic hai chwong trinh

1. Sinh vién hoc cung lic hai chuong trinh la sinh vién c6 nhu ciu dang ky hoc
thém mot chuong trinh thir 2 dé khi tét nghiép duoc cép hai vin bang.

2. Diéu kién dé hoc cung 1uc hai chuong trinh:

a) Nganh dao tao chinh & chuong trinh thir hai phai cing nhém nganh vGi nganh
dao tao chinh & chuong trinh tha nhét;

b) Sau khi da két thuc hoc ky thir nhat ndm hoc diu tién cua chuong trinh thir 1;
hodc dat duogc s tin chi tdi thiéu quy dinh tai khoan 1 Pidu 14 va diém Trung binh
chung tinh tir ddu khoa hoc dat tir 2.25 tro 1én;

¢) Sinh vién dang hoc chuong trinh thir 2, néu co diém trung binh chung xép hang
yéu, phai dimg hoc chuong trinh thir 2 & hoc ky tiép theo. Sinh vién chi duoc quay trd lai
hoc chuong trinh thit 2 néu diém trung binh chung tich lily dugc cai thién va dat tir diém
2,5 trd 1én.

Nha trudng xet va ra quyét dinh tam ding hoc, quyét dinh cho hoc tiép chuong
trinh thir 2 trén co s& dé nghi cua sinh vién, €0 ¥ kién cb vén hoc tap va don vi quan ly
sinh vién.

d) Sinh vién khong dang trong thoi gian bi ky ludt tir méc canh cao khoa va cac to
chire tuong duong khoa tré 1€n.

3. Quy trinh, thoi gian dang ky hoc chuong trinh thir 2 va dang ky hoc phan

a) Thoi gian dang ky hoc chuong trinh thir 2: Thang 4 hang nam, sau khi c6 két
qué hoc tap cta hoc ky 1, hodc két qué hoc tap cua nam hoc lién ké trude do.

b) Sinh vién dang ky hoc chuong trinh thir 2 tai van phong khoa, vién quén ly sinh
vién theo cac budc sau day:

- Nop don ding ky hoc chuong trinh thir 2 va 1é phi dang ky hoc tai vén phong
khoa, vién quan ly sinh vién trudc ngay 30 thang 4 hang nam.

- Truéng Khoa, Vién truong Quan 1y sinh vién idy ¥ kién ctia ¢b van hoc tap va
phé duyét truc tiép vao don, 1ap danh sach sinh vién du didu kién hoc va nop vé Phong
Quan ly dao tao, trude ngay 10 thang 5 hang nim;

- Phong Quan ly dao tao tdp hop nhu ciu, bao cao Hiéu trudng quyét dinh, va
thong bao dén cac khoa, vién quan ly sinh vién truGe ngay 15 thang 6 hang nam.

4, Thoi gian tdi da dugc phép hoc d6i véi sinh vién hoe cuing lic hai chuong trinh
I3 thoi gian t6i da quy dinh cho chuong trinh thir 1, quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 clia Quy
dinh nay. Khi hoc chuong trinh thtr 2, sinh vién duge bao luu diem va chuyén diém cua
nhitng hoc phan c6 ndi dung va khéi luong kién thuc tuong duong da tich 1y trong
chuong trinh thir 1va nguoc lai.

5. Hoc phi ctia céc hoc phén trong chuong trinh thir 2 khong thip hon hoc phi cua
chuong trinh tha 1. Nha truong ¢6 thong bao muc hoc phi chwong trinh tht 2 cho tung
nim hoc. Sinh vién khong duoc mién giam hoc phi chuong trinh thir 2.
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6. Sinh vién chi dugc xét tot nghiép chwong trinh thir 2, sau khi da duge cép bang
tot nghiép dai hoc & chuong trinh tht 1.
Piéu 14. Xép hang nim dao tac va hoe lue
1. Sau mdi hoc k¥, cin cir vao khoi lugng kién thrc tich lily, sinh vién dugc xép
hang ndm dao tao nhu sau:
a) Sinh vién nam tht nhit:  Néu khdi lugng kién thie tich liiy dudi 30 tin chi:

b) Sinh vién ndm thr hai:  Néu khéi lugng kién thic tich lity tir 30 tin chi dén duéi
60 tin chi;

¢) Sinh vién nam thtr ba:  Néu khdi lugng kién thirc tich lily tir 60 tin chi dén dudi
90 tin chi;

d) Sinh vién nam thu tu: Néu khédi luong kién thirc tich Ifiy tir 90 tin chi trér 1én;

2. Sau mdi hoc ky, c@n cir vao diém trung binh chung tich luy, sinh vién dugc xép
hang vé hoc luc nhu sau:

a) Hang binh thuong: Néu diém Trung binh chung tich lity dat tir 2,00 tr& 1€n;

b) Hang yéu: Néu diém Trung binh chung tich Ifly dat dudi 2,00, nhung chua roi
vao treong hop bi bude thdi hoc; sinh vién xép hang yéu, Nha truong s& canh bao dén
sinh vién va gia dinh

Pidu 15. Canh bao két qua hoc tap, budc thoi hoc

1. Canh bao két qua hoc tap dugc thuc hién theo ting hoc ky hodc chuyén xép
nam dao tao moi, khi:

a) Piém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 dbi véi hoe ky dau cua khoa hoc,
dudi 1,00 déi voi cac hoc ky tiép theo;

b) Piém trung binh chung tich luy dat dui 1,20 déi v6i sinh vién nam thir nhét,
dudi 1,40 d6i voi sinh vién nam tha hai, dudi 1,60 ddi v6i sinh vién nim thr ba hodc
du6i 1,80 ddi véi sinh vién cac nam tiép theo va cudi khoa;

c) S6 14n canh bao két qua hoc tip do Hiéu truong qui dinh, nhung khong vuot
qua 2 lan lién tiép.

2. Sau mdi hoc ky, sinh vién bj budc théi hoc néu roi vao mot trong céc trudng
hop sau:

a) C6 s6 1an canh bao két qua hoc tip vugt qua gioi han theo quy dinh cta Higu
trudng;

b) Vuot qua thoi gian t6i da duwoc phép hoc tai truong quy dinh tai khoan 2 Diéu 6
ctiia Quy dinh nay;

¢) Bi ky ludt lan thir hai vi 1y do di thi h$ hodc nho ngudi thi ho theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 cta Quy dinh nay hodc bi ky ludt & mirc xo0d tén khoi danh sach sinh
vién cua truong.

3. Ngoai ra, sinh vién bi bugc thdi hoc theo quy dinh tai Quy ché hoc sinh, sinh

vién céc truong dai hoc, cao ddng va trung cap chuyén nghiép hé chinh quy.
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4. Nhitng sinh vién thugc dién bi budc thoi hoc quy dinh tai khoan 1 cia Diéu
nay, dugc quyén xin xét chuyén sang chuong trinh dao tao trinh @6 thip hon hodc
chuong trinh gido duc thuong xuyen, sinh vién duoc bao luu cac hoc phﬁn da tich lu§.

Trong vong 1 thang ké tir ngay c6 quyét dinh budc thdi hoc do két qua hoc tép
yéu, néu sinh vién khong c6 dé nghi dugc chuyén sang hoc chuong trinh dao tao khac,
Nha truong thong béo tra sinh vién vé dia phurong noi c6 hd khau thuong tra.

piédu 16. Chuyén truong

1. Sinh vién dugc xét chuyén truong néu co du cac diéu kién sau déy:

a) Trong thoi gian hoc tap, néu gia dinh chuyén noi cu tra hodc sinh vién c6 hoan
canh kho khan, can thiét phai chuyén Truong gan noi cu tra cla gia dinh dé thuén loi
trong hoc tép;

b) Xin chuyén dén truong c6 nganh dao tao tuong duong hoac thudc cung nhom
nganh véi nganh dao tao ma sinh vién dang hoc;

¢) Puogc su dbng y cta Hiéu trudng truong xin chuyén di va truong xin chuyén
dén;

d) Sinh vién chuyén dén truong Dai hoc Kinh té quéc dén phai dat diém thi tuyén
sinh va dap Gng nhitng yéu cAu & muc tuong duong nhu dbi vai sinh vién trang tuyén
vao Truong Pai hoc Kinh té qubc dan.

2. Sinh vién khong dugc phep chuyén truong trong cac truong hop sau:

a) Sinh vién da du thi tuyén sinh nhung khong trang tuyén hodc c6 diém thi thap
hon didm xét tuyén cla trudng xin chuyén dén trong truong hop chung d& thi tuyén sinh;

b) Sinh vién c6 hd khau thuomg tri pam ngoai ving tuyén cua truong xin chuyén
dén;

¢) Sinh vién ndm thir nhét va nim cudi khoa;

d) Sinh vién dang trong thoi gian bi ky ludt tir canh cdo tro 1én.

3. Thi tuc chuyén trudng:

a) Sinh vién xin chuyén truong phai lam hé so xin chuyén trudong theo quy dinh
ciia B Gido duc va Dao tao;

b) Hiéu truong quyét dinh tiép nhan hodc khong tiép nhan; quyét dinh viéc hoc
tap tiép tuc cta sinh vién, cong nhén cac hoc phin ma sinh vién chuyén dén dugc chuyén
doi két qua va s& hoc phan phai hoc bd sung, trén co s& so sanh chuong trinh & truong
xin chuyén di va Truong Dai hoc Kinh té qubc dan;

¢) Sinh vién chuyén di, chuyén dén phai hoan thanh nghia vu hoc phi, 1¢ phi va

cac khoan dong gop khac theo quy dinh.
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Chwong I11
KIEM TRA, THI HOC PHAN VA PANH GIA KET QUA HQOC TAP

Piéu 17. Céc loai danh sach sinh vién

Can ctr vao két qua diang ky hoc tép cua sinh vién, Phong Quan ly dao tao truyén
dir liéu 1én mang quan ly dao tao, giang vién giang day hoc phén ¢6 thé in Danh sach
sinh vién 16p hoc phin ngay tir tudn dau tién dé theo doi quan ly 16p hoc.

Péi vai hoe ky 1 va hoc ky 3, Phong Quan Iy dao tao in va guri tdi cac bd mdn phu

.
A

trach giang day hoc phé’m “Danh sach sinh vién 16p hoc phéan” vao tuan tht 3, “Danh
sach thi va bang diém hoc phin” vao tuan thir 7 ctia hoc kY. Péi véi hoc ky 2, Phong
Quéan ly dao tao in va giri t6i cac bd mén phu trach giang day hoc phan Danh sach thi va
bang diém hoc phé‘m vao tudn thir 3 cua hoc ky.

Piéu 18. Panh gia hoc phén

1. Pbi v6i cac hoc phan chi co ly thuyét hodic c6 ca ly thuyét va thuc hanh: Tuy
theo tinh chét cia hoc phan, diém tong hop danh gia hoc phf"m (sau day goi tt la diém
hoc phﬁn) duoc tinh cin cir vao mot phé‘m hodc tit ca cic diém danh gia bd phdn, bao
gom:

_ Mét didm danh gia cua giang vién doi véi sinh vién, dé danh gia nhén thirc, théi
d6 tham gia thio luan va tinh chuyén cin. Diém nay co trong 6 10%.

_ Tir mot dén hai diém kiém tra hoc phdn, diém danh gia phén thuc hanh hodc
diém tiéu ludn. Diém nay c6 trong 6 20%, hodc 30% hodc 40%. Moi diém kiém tra gifta
hoc phan, diém danh gi4 phén thuc hanh khong chiém qué 30% diém hoc phén.

_ Didm thi két thiic hoc phén, trong d6 diém thi két thic hoc phan la bt budc cho
moi hoc phé‘m va co trong s6 50% hoic 60% hodc 70%.

Viéc lua chon céac hinh thirc danh gia bd phan va trong s cna cac diém danh gia
b6 phan, ciing nhu cach tinh diém tong hop danh gia hoc phin do Bo mon d& xuét qua
Phong Quan ly dao tao dé trinh Hiéu truong phé duyét va phai duoc ghi trong Dé cuong
chi tiét ctia hoc phan.

2. Pbi vai cac hoc phin thuc hanh: Sinh vién phai tham du day du cac bai thuc
hanh. Diém trung binh cong cta diém cAc bai thuc hanh trong hoc ky duoc 1am tron dén
mot chit s6 thap phén 1a diém ctia hoc phan thyc hanh.

Pidu 19. Piém danh gid ciia giang vién ddi voi sinh vién

1. Cac ciin ct dé giang vién cho diém danh gia cua giang vién d6i véi sinh vién
16p hoc phén:

a) Két qua theo doi tinh thin thai do hoc tap trén 16p cua sinh vién bao gé“)n‘n: (1)
Piém chuyén can; (2) Piém danh gid nhan thirc va thai do hoc tap ctia sinh vién: Chuan
bj bai tap, bai thao luan, hoc liéu phuc vu hoc tap: (3) Piém danh gia phan thyc hanh
hodic céc bai tap tinh hudng theo yéu chu giang vién; (4) Diém khuyén khich tich cuc
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tham gia, chuén bi, thao lugn nhom... (5) Didm kiém tra hoc phan va nhiing can cu khac
ctia giang vién nhung phai dugc cong bd cong khai cho sinh vién biét ngay khi bat dau
giang day hoc phan

b) Két qua diém danh cua gidng vién dbi v6i hoc phan c6 quy dinh thoi gian lén
16p.

2. Giang vién giang day hoc phan truc tiép cham diém danh gia cta gidng vién doi
véi ting sinh vién & 16p hoc phan Trudng hop co tir hai giang vién tré 1én giang mot 10p
hoc phan cac giang vién phai trao dbi théng nhét dé cho diém déi voi sinh vién. Piém
nay dugc chém theo thang diém 10, lay diém nguyén.

Piéu 20. Kiém tra hoc phan

Hinh thire kiém tra hoc phén, thoi diém kiém tra hoc phan, thoi lugng lam bai
kiém tra hoc phén, lich kiém tra hoc phan dugc quy dinh trong Pé cuong chi tiét cla hoc
phan va giang vién c6 trach nhiém thong bao dén sinh vién trong budi hoc déu tién cua
hoc phén. Giang vién giang day truc tiép to chirc cho sinh vién lam bai kiém tra hoc phén
theo dung thoi gian da thong bao cho sinh vién, cu thé:

1. S6 lan kiém tra hoc phan: Méi hoc phén ¢6 it nhét mot bai kiém tra. Khong
kiém tra lai.

Trufmg hop sinh vién ving kiém tra c6 ly do chinh dang (trung lich kiém tra cac
hoc phén, 6m dau, tai nan hodc ly do dot xut khac) phai gii don dé nghi hodn kiém tra
cho giang vién giang day hoc phan dé giang vién quyet dinh t6 chire kiém tra bu cho sinh
vién.

2. Hinh thurc kiém tra hoc phan bao gom kiém tra viét (tu luén, két hop tu ludn véi
tric nglnem) tric nghiém trén may vi tinh, thue hanh, lam bai tap theo nhom...

3. P& kiém tra hoc phan, thoi gian lam bai kiém tra hoc phan

a) D& kiém tra hoc phdn do giang vién truc tiép giang day hoc phin hodc Bo mon
bién soan: it nhat 1a 2 d&/16p/lan kiém tra.

b) Thoi gian lam bai kiém tra hoc phan

- Péi v6i hinh thire viét: 01 tiét;

- Péi véi céc hinh thirc khéc do Trudng B mon quy dinh trong d& cuong chi tiét.

4 Chém bai kiém tra hoc phan. Giang vién giang day hoc phén chém bai theo
thang diém 10, ldy diém nguyén. Cham nhit 2 tudn tinh tir ngay kiém tra, giang vién
chira bai va tra bai cho sinh vién.

5. Giang vién phai cong bd trudc 16p hoc phén diém danh gia cha giang vién,
diém kiém tra, danh sach sinh vién khong dugc du thi hoc phén trong budi giang cudi
cung hoc phan. Giang vién photocopy Danh sach thi va bang didm hoc phén cé day du
diém danh gia hoc phan didm kiém tra, chit ky sinh vién, chir ky cua giang vién giang
day hoc phan @& Iuu trit, ban gbe chuyén cho Truong Bo mon chim nhat 01 tudn sau khi

két thiic giang.
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6. Kiém tra bu cho déi tuong sinh vién quy dinh ¢ khoan 1 cua Piéu nay phai
dugc thyc hién cham nhéit 01 tudn trude khi két thic giang day hoc ph?m.

Pidu 21. Ky thi, hinh thirc thi va lich thi két thiic hoe phin

1. Piéu kién du thi hoc phan

Sinh vién dugc dy thi két thuc hoc ph??m sau moi hoc ky néu c6 du cac diéu
kién sau day:

- Diém danh gia cta giang vién d6i véi sinh vién dat tir diém 5 tro 1én;

- DBép ing cac diéu kién dy thi hoc phén dugc quy dinh cu thé trong DPé cuong
chi tiét hoc phan,

- Pd hoan thanh nghia vy hoc phi theo quy dinh cua Truong.

2. Thi két thic hoc phan

a) Cubi mdi hoc ky, Trudng tb chirc mot ky thi ket thic hoc phan. Truong hop
dic biét, do Hiéu trudng quy dinh;

b) Téng sb thoi gian ky thi bao gdom thoi gian 6n thi va thi. Tong thoi gian
danh cho 6n thi cac hoc phén tbi thiéu bang sd tin chi tdi da ciia mdi hoc ky nhan véi
2/3 ngay;

¢) Trong ky thi, tirng hoc phan dugc td chirc thi riéng biét. Péi véi mdi hoc
phé‘tn, sinh vién chi dugc du thi mot lan trong cung mot ky thi:

d) Sinh vién ving mat trong ky thi két thic hoc phan, néu khong c6 1y do chinh
dang coi nhu da du thi mot lan va phai nhan diém 0;

@) Sinh vién viing mat c6 ly do chinh ddng & ky thi chinh, néu duge Trudng phong
Quan ly dao tao cho phép, duge du thi & ky thi phu ngay sau d6 (néu co), diém thi két
thic hoc phéan dugc coi la diém thi l4n diu. Truong hop khong ¢6 ky thi phu nhitng sinh
vién nay s& phai dy thi tai cac ky thi két thic hoc phi’in & cac hoc ky sau. Trudong hop hoc
phén khéng con td chie giang day va td chuc thi, Nha truong cho phép sinh vién dugc
ding ky thi riéng nhung sinh vién phai nop kinh phi (néu c6) theo quy dinh.

3. Hinh thirc thi két thic hoc phan c6 thé la thi viét (trdc nghiém hodc tu ludn),
vén dap, thi trén may tinh, hodc két hop giita cac hinh thic trén. Truong Bo mon dé nghi,
Hiéu trudng phé duyét cac hinh thire thi thich hop cho ting hoc phan.

4. Lich thi

Phong Quan 1y dao tao xdy dung lich thi hoc ky trinh Hiéu truéng ky va giri dén
cic khoa, vién, bd mon, cac don vi cd lién quan dé thuc hién va thong bao trén website
cta Trudng. Déi voi cdc chuong trinh dao tao dac th, Hiéu trudng co quy ét dinh cu thé

Lich thi hoc ky cho cdc hoc phan phai duoc thong bdo trude it nhét 4 tuan.
Lich thi cta ky thi phu (néu cd) phai dugc thong bao trude it nhét 1 tuin.

Céc Khoa, Vién quan ly sinh vién thong bdo lich thi tai Vén phong don vi.
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Sinh vién ¢6 trach nhiém xem lich cac ky thi tai Van phong khoa, vién quan ly
sinh vién hodc trén mang quan ly dao tao truc tuyén va cbng thong tin dién tir cua
Truong.

Pidu 22. D& thi két thic hoc phan

1. Truéng Bo mén chiu trich nhiém vé ngan hang cau hoi thi va chu trac dé thi
két thic hoc phén theo quy dinh cta Truong.

- P& thi phai phu hgp véi Dé cuong chi tiét hoc phan da ban hanh; déap tmg
duoc yéu cau kiém tra, danh gia dung muc tiéu da dé ra cta hoc phan va phai dam bao
phén loai dugc trinh do cua sinh vién. Pé thi phai dugc bao mat.

_ D2 thi ¢6 thé bién soan méi, hoac 1y tir ngan hang cau hoi thi. Truong BO mén
chiu trach nhiém ra dé thi hodc phén cong, uy quyén bing vin ban cho giang vién c6 du
nang lyc ra @& thi. Nhimng trudng hop déc biét, Truong BO mén td chirc bién soan dé thi
theo Quyét dinh cta Higu trudng.

- Co chu dé thi gdom 2 phén: Phén ly thuyét toi da la 70% va phén lién hé van dung
thue tién, thuc hanh, bai tap tdi thiéu la 30%. Doi voi hinh thic tw luan mdi dé thi co it
nhét 04 cau, t6i da 10 cau. D6i véi hinh thirc thi tric nghiém co it nhét 40 céu, tdi da 100
ciu. D& véi cac hinh thirc thi khc, ty 1¢ ting phén, 6 lugng cau hoi thi do Truong Bo
mon dé nghi, Hiéu truong quyét dinh.

- $6 luong dé thi tu ludn; hodc tu ludn két hop vai tric nghiém cua mdt hoc phé’m
trong 1 ca thila 4 dé dwoc chon trong 6 dé thi. Noi dung ctia 2 dé thi bat ky trong s 6 dé
thi ctia 1 ca thi phai khac nhau t6i thi¢u 50%.

_ D% thi phai ¢6 dap 4n. Thang diém cham thi 1a thang didm 10. Dbi voi cac cau
hoi tu ludn, cac y nho dugc chim 1é d¢én 0,5 diém. Péi voi cac cau hoi tric nghiém, cac y
nhé duoc chim 1€ khong qua 1 diém.

- Pé thi phai dugc trinh bay theo mau (phu luc kém theo) va cac quy dinh khac da
dugc Nha truong ban hanh. D thi va thi dung dé thi phai ghi 1 sinh vién c6 dugc st
dung tai liéu hodc van ban quy pham phép luat khong.

2. Thoi gian lam bai thi duge Truong Bd mon d& nghi, Hiéu truong quyét dinh doi
vo1 hinh thace thi.

Thoi gian lam bai thi tw ludn, hogc ty luan két hop vai tric nghiém 1a 60-90 phut
déi v6i hoc phan 2 tin chi, 90 phut doi véi hoc phén 3 tin chi tr 1én. Thoi gian lam bai
thi phai duge ghi trén d& thi va tdi dung de thi.

3. Té chitc in d& thi hoc phan:

Can cit vao lich thi hoc phan, lich in sao dé thi, s6 luong sinh vién thi hoc phan
Truong Bo mdn hodc ngudi duge Truong Bo mon uy quyén phdi hop v6i Phong Thanh
tra, Pam bao chét lugng gido duc va Khao thi t& chitc in sao, déng goi dé thi timg hoc

phan, timg phong thi theo quy dinh bao mat.
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Madi phong thi phai cé 4 dé. Truong hop khac do Truéng Bo mon dé nghi, Hiéu
trudng quyét dinh.

Céc thong tin vé 16p thi, ngay thi, ca thi, thoi gian lam bai thi va viéc co dugc hay
khong dugc sir dung tai liéu phai ghi rd trén thi dung dé thi.

4. Céc quy dinh khéc vé dé thi dugc thuc hién theo Quy dinh dé thi tu luan ban
hanh tai Quyét dinh s6 1962/QD-DHKTQD ngay 15/12/2010 cua Hiéu trudng.

Pidu 23. Coi thi két thuc hoc phén

1. Tt ca cac giang vién, vién chirc tham gia giang day déu c6 trach nhiém tham
gia coi thi hoc phﬁn theo su phan cong cua lanh dao B6 mon, Khoa, Vién.

2. Ciin ¢t vao lich thi duge Nha truong ban hanh, Trudong BO mon huy dong toan
b6 giang vién co hitu, giang vién kiém giang cuia B mon tham gia coi thi, chu dong moi
thém céc vién chirc ciia don vi khac trong trudng tham gia cong tac coi thi. Néu thiéu cén
b6 coi thi, Truéng Bd moén bao cao Trudng khoa, Vién trudng dé diéu dong can bd,
giang vién, vién chic trong don vi tham gia coi thi. Truong hop dic biét, néu van thiéu
can bo coi thi, don vi dé nghi Nha truong diéu dong du can bo coi thi (qua Phong Thanh
tra, Pam béo chit lwong gido duc va Khao thi) trude ngay thi it nhét 1 tuan.

3. Trudng Bd mon (hodc nguoi dugce Truéng BO mon uy quyén - goi 1a nguoi phu
trach ca thi) chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé td chirc cong tac coi thi theo ding
lich thi ctia Truong va gidm sat thuc hién cic céng viéc. Trude moi ca thi, ngudi phu
réch ca thi phd bién nhiém vu coi thi va phén cng can bd coi thi vao cic phong thi. Moi
phong thi b6 tri khong qua 45 sinh vién va c6 02 can bo coi thi; Truong hop déc bigt,
Truémg Bo mon bo céo Hiéu trudng Quyét dinh (qua phong Thanh tra, Pam bao chét
lwong gido duc va Khao thi).

4. DBbi voi can b coi thi

a) Hai cén bd coi thi nhén tai dung gidy thi, dé thi va vé phong thi dugc phan cong
dé thuc hién nhiém vu coi thi theo quy dinh ctia Nha truong va Bo Giao duc va Pao tao.

b) Quy trinh nghiép vu cta can bo coi thi:

- C4n bd coi thi thuc hién viéc danh s6 bao danh theo quy dinh cla ngudi phu
irich ca thi. S bao danh ciia sinh vién dy thi hoc phén 12 so thir tu trong danh sach
phong thi;

- Goi sinh vién vao phong thi, kidm tra thé sinh vién va yéu cdu sinh vién ngdi
ding chd quy dinh, kidm tra khong dé sinh vién mang tai licu (trir dé thi cho phép sinh
vién dugc sir dung tai liéu) va cac vt dung bi cam vao phong thi, ké ca dién thoai di
dong;

- Ky tén, ghi 10 ho tén vao to gidy thi va phat gidy thi cho sinh vién theo quy dinh:
phat tirng to gidy thi, sau khi sinh vién lam hét tor thir nhit, kiém tra va phat tiép to thu
hai;
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- Trong sudt ca thi, can bd coi thi khong dugc roi phong thi. Mot can bo coi thi
bao quat tir dau dén cubi phong, con ngudi kia bao quat tur cubi dén dau phong cho dén
hét givr coi thi;

- Céan b coi thi chi cho sinh vién ra khoi phong thi som nhét 1a sau 2/3 thoi gian
Jam bai. sau khi da nop bai thi va de thi;

- Mudi 1am phut (15 phit) truée khi hét gio 1am bai, can bd coi thi thong bao thoi
gian con lai cho sinh vién;

_ Khi két thiic gio 1am bai, yéu cau sinh vién ngimg lam bai va thu bai ctia tt ca
sinh vién, ké ca sinh vién bi ky luat. Céan bd coi thi thir 2 duy tri trat tur va ky luat phong
thi, can bd coi thi tht nhét vira goi tén timng sinh vién lén nop bai, vira nhén bai cia sinh
vién. Khi thu xong toan bd bai thi mdi cho sinh vién roi phong thi.

- Cén b coi thi phai chiu trach nhiém vé sb bai thi, sd to gidy thi ma thi sinh da
ky nop.

- Ngay sau ca thi, can b0 coi thi sdp xép bai thi theo thlr tu clia danh sach phong
thi hoc phan, céc bién ban xir Iy ky luat (néu c6) phai kem theo bai thi cho vao tii dung
bai thi; ghi ddy du céc thong tin trén tdi bai thi hoc phin: Téng sb bai thi, tong sb to gidy
thi, cdc sinh vién ving thi, cac bién ban xtr Iy ky luét; niém phong tai dung bai thi vaca?2
can b coi thi ghi rd ho tén va ky tén vao nhan niém phong tui dung bai thi.

5. Ban giao tui dung bai thi

Trudng Bd mon (hodc ngudi duge Truong Bo mon uy quyén) ban giao bai thi cho
can bd cua Phong Thanh tra, Pam bao chit luong gido duc va Khao thi tai cac diém thi.
Sau moi ca thi; bai thi dugce dua ngay vé van phong va cht trit theo ché dd bao mat.

6. Cong tac to chuc thi hoc phén theo hinh thire thi tric nghiém trén may vi tinh
duge thuc hién theo quy dinh ban hanh tai Quyét dinh s6 1738/DHKTQD ngay
15/11/2010 cia Higu trudng.

Pidu 24. Cham thi va thong bio két qua thi hoc phan

1. Phin cong trach nhiém

a) Trudng Phong Thanh tra, Pam béo chét lwong gido duc va Khao thi chiu trach
nhiém trude Hiéu truong vé viéc xdy dung quy trinh, kiém tra, thanh tra, phuc vu chidm
thi.

b) Truong Bo mon chiu trach nhiém truGe Hidu trudng vé cdng tac cham thi va
danh gia két qua hoc tap cla sinh vién:

¢) Truong Khoa, Vién trudng chiu trach nhiém kiém tra, don déc viée thuc hién
quy trinh chAm thi & cac Bo mon thudc don vi minh quan ly;

d) Cén bo giang day chiu trach nhiém vé tinh chinh xédc két qua céc diém thanh
phin cda sinh vién.

¢) Trudng BO mén, Truong Khoa, Vién trudng can ot vao diéu kién riéng ctia don

vi ¢6 thé @& nghi Hiéu truéng (qua Phong Thanh tra. Pam bao chat lugng gido duc va
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Khao thi) cho phép tu td chirc cong tac khao thi theo quy trinh dugc Hiéu truong phé
duyét.

2. T chirc cham thi

a) Truéng Bo moén (hodc ngudi duge uy quyén) nhan thi bai thi da roc phach;
phén cong giang vién chim thi; theo ddi tién d@d cham thi; ban giao biéu 4 va nhéin bang
diém hoc phé"m tir bd phén khéo thi.

b) M3 tai bai thi da roc phach duge phén cong ngu nhién cho hai giang vién
chdm thi; giang vién chém truc tiép 1én bai lam; chim theo thang diém 10; cc y nho
dugce cham 1¢ dén 0,5.

¢) T chirc chim thi tap trung tai Van phong Khoa, Vién, B6 mon.

d) Sau 4 tudin ké tir ngay nhan bai thi, ndp bidu 4 co ddy du chit ky cta 2 giang
vién chim thi va c6 x4c nhén cua Truong Bo mon vé Phong Thanh tra, Pam bao cht
lugng gido duc va Khao thi.

3. Cac quy dinh khéc lién quan dén cong tac cham thi hoc phé”m duoc thuc hién
theo Quy dinh chadm thi hoc phf?m theo hinh thirc thi viét ban hanh kém theo Quyét dinh
sé 2470/QD-DHKTQD ngay 31/12/2009 cia Hiéu truong.

Didu 25. T4 chirc tinh diém va nhap diém hoc phan

1. Truéng BO mon chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé tinh diém va nhap diém
hoc phan. Trudng Bo mon thdng nhat vai Truong Khoa, Vién truong phan cong cho Tro
Iy Khoa, Vién hodc giang vién cta B mon nhap diém vao mang quan ly dao tao. Truong
B6 mén phai photocopy 01 ban dé nhap diém va lwu trir: ddng thoi ndp bang diém gbe
cho Phong Quan 1y do tao, thoi gian 01 tuin ké tir ngay c6 két qua thi hoc phén. Nguoi
nhép diém phai chiu tréach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi cia cong tac nhap diém.

2. Diém hoc phf?.m duge tinh va ky hiéu tai khoan 5 Piéu 5 ctia Quy dinh nay

3. Déi véi nhitng hoc phén chwa di co s¢ d& dua vao tinh diém trung binh chung
hoc k¥, khi xép murc danh gia dugc sir dung céc ky hicu sau:

I: Chua du dir liéu danh gia.

X: Chua nhin duge két qua thi.

4. Péi véi nhitng hoc phan duge Nha truong cong nhan chuyén déi két qua hodc
cho phép bao luu két qua, khi xép murc danh gia dugc su dung ki hiéu R viét kém véi két
qua.

5. Viée xép loai & muc diém F ngodi nhiing truong hop nhu dd néu & khoan 2
Piéu nay, con ap dung cho truong hop sinh vién khong du diéu kién thi hoc phi“m hodac vi
pham ndi quy thi, bi xr ly & muc dinh chi.

6. Viéc xép loai theo muc diém I dugc ap dung cho céc truong hop sau day:

a) Trong thoi gian hoc hoe trong thi gian thi két thic hoc ky. sinh vién bi 6m
hoiic tai nan khong thé dy kiém tra hogc thi, nhung phai duge Truong cho phép;
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b) Sinh vién nhan mic diém I phai tra xong cdc ndi dung kiém tra bd phan con ng
dé duoc chuyén diém ngay ¢ ky thi hoc phin ké tiép. Trudng hop sinh vién chua tra ng
va chua dugce bao luu két quéa nhung khong roi vao trudong hop bi bude théi hoc thi van
duoc hoc tiép & céc hoc ky ké tiép.

7. Viée xép loai theo mire diém X duge ap dung dbi véi nhitng hoc phan ma sinh
vién da dang ky hoc, Trudng da td chuce thi hoc phén nhung chua nhén dugc két qua hoc
tap.

8. Ky hiéu R dugc ap dung cho cac truomg hop sinh vién dugc chuyén ddi két qua
hoac dugc bao luu két qua hoc phén.

Pidu 26. Khiéu nai diém va xem lai két qua bai thi hoc phén

1. Déi voi diém danh gid cua gidng vién va didm kiém tra hoc phan sinh vién
khiéu nai truc tiép dén giang vién giang day hoc phan.

5 D& v6i didm thi hoc phin, sinh vién c6 thé dé nghi xem lai két qua bai thi hoc
phén trong thoi gian quy dinh. Dé xem lai bai thi hoc phé‘m, sinh vién ndp don cho Phong
Thanh tra, Pam béo chat lugng gido duc va Khao thi. Sau thoi gian 3 tuan ké tir ngay
nhan don, Phong Thanh tra, Pam bao chit luong gido duc va Khao thi cong b6 két qua
sau khi xem lai bai thi thong qua cong théng tin dién tur.

3. Sau khi diém thong bdo trén mang quan ly dao tao, phat hién c6 su khac biét
gitta bang diém hoc phan va diém nhép trén mang quan ly dao tao, sinh vién dé nghi
Phong Quan ly dao tao kiém tra d6i chiéu diém da nhap trén mang va bang diém géc
trong thoi gian khong qué 6 théng ké tir ngdy thi.

4. Céc quy dinh khéc lién quan dén viéc xem lai bai thi hoc phan thuc hién theo
Quy dinh vé tb chire xem lai két qua bai thi hoc phﬁn ban hanh kém theo Quyét dinh sd
880/QD-DHKTQD ngay 5/9/2011cua Hiéu trudng.

Pidu 27. Céch tinh diém trung binh chung

1. P& tinh diém trung binh chung hoc k¥ va diém trung binh chung tich 1y, mtrc
diém chir ctia mdi hoc phan phai duge quy dbi qua diém s6 thang diém 4 nhu khoan 5
Piéu 5 cta Quy dinh nay. :

2. Piém trung binh chung hoc ky, ndm hoc va diém trung binh chung tich luy

dugc tinh theo cong thirc sau va duge lam tron dén hai chir sb thap phan:

n
b
i=1

A =

Trong do:
A 1a diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lay;
a; 1a diém ctia hoc phén thir i, theo thang diém 4;
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n; 1a s6 tin chi cia hoc phan thir i;

n la tbng s6 hoc phén.

Pidu 28. Luu tri bai thi, diém thi va cac tai li¢u c6 lién quan

1. Cac don vi ¢6 lién quan thuc hién ché do luu trix ¢6 thoi han dbi voi tht ca cac
tai liéu chdm thi:

- Thoi gian lwu trir ti thiéu 1a 365 ngay ké tir ngay Phong Thanh tra, Dam bao
chéit luong gido duc va Khao thi, Bo mdn hoan thanh viéc hdi phéch, lén diém doi véi
bai thi, ddu phach, tdi dung bai thi, dap an, biéu 4, ban photocopy bang diém hoc phan
va céc vin ban dé nghi diéu chinh diém hoc phan (néu c6), bang phén cong chém thi,
s6 giao nhan bai thi, s6 giao nhén thi chim thi va cac tai liéu cé lién quan khac.

- Thoi gian luu ulr t4i thiéu 1a 365 ké tir ngay cic don Vi quan ly dao tao co
quyét dinh cong nhén tt nghiép cua sinh vién hodc sinh vién hét thoi han hoc toi da
dbi véi bang diém hoc phén gbe co chit ky cua sinh vién va céc vin ban dé nghi diéu
chinh diém hoc phan.

2. Truong Khoa, Vién trudng Quan ly sinh vién chiu trach nhiém luu trit bang
diém cua 16p sinh vién bao gom: Diém trung binh chung hoc tap, diém trung binh chung
tich ltly theo hoc ky, ndam hoc, khoa hoc.

Bang diém céc 16p sinh vién dugc dong thanh tép, c6 ghi rd ho tén va chir ky cua
tro 1y khoa hodc can by quan Iy 16p hoc, c6 xéc nhan ctia Truong Khoa, Vién trudng
Quan ly sinh vién.

Béng diém hoc ky, ndm hoc luu trlr tai viin phong khoa, vién quan ly sinh vién sau
khi két thic hoc k¥, nam hoc it nhét 1a 365 ngay.

Bang diém khoa hoc duge luu trlr vinh vién

3. Truéng Bo mon luu tri bai thi viét, két qua thi hoc phin; & thi, dap dn sau khi
chim. Thoi gian luu trit céc tai liéu nay it nhét 14 365 ngay, ké tir ngay thi.

4. Phong Thanh tra, Ddm bao chit lugng gido duc va Khao thi luu trlr dau phach,
biéu 4, d& thi va cdc tai ligu lién quan, ké ca cac hoc phan thi trén may tinh. Thoi gian
uu trit 61 thidu 365 ngay sau khi hdi phach, 1én diém.

5. Phong Quan ly dao tao

a) Luu trit $6 diém cudi khoa cia cac 16p. Thoi gian luu trir vinh vién.

b) T chire luu trit cdc tai lieu Ién quan dén két qua hoc tap cta sinh vién.
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Chuong IV
THU'C TAP CUOI KHOA, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Pidu 29. Thue tap cudi khod, 1am do 4n hodc viét chuyén dé thue tap

| Tht ca sinh vién déu phai ding ky nghién ciru va viet chuyén dé thuc tap, hodc
ding ky lam dd 4an tbt nghiép:

2. Pidu kién @é sinh vién duge di thyc tép, viét chuyén & thuc tap hodc lam do n
tot nghiép:

a) Tich lty dugc it nhét 75% téng s tin chi ciia chuong trinh dao tao;

b) Thoa mén cac diéu kién tién quyét cua hoc phf?m chuyén dé thuc tap:

¢) Dang trong thoi gian toi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

d) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc khong dang trong thoi gian bi ky
luat & mirc dinh chi hoc tép.

¢) Hoan thanh déy du nghia vu hoc phi theo quy dinh cua Truong.

3. Thoi gian dang ky thuc tép va viét chuyén dé thuc tép, hodc lam dd 4n tot
nghiép:

a) Mdi nam, Truong xét cho sinh vién du didu kién ding ky thuc tap va viét
chuyén d& thye tap hoac lam db 4n 5t nghiép theo 2 dot: Thang 01 va thang 07;

b) Thoi gian thue tap la 15 tudn, ngoai ra con 01 tudn chudn bi va 2 tudn phan
cong giang vién hudng din va moi cac chuyén gia d4u nganh bao cdo chuyén dé méi cho
sinh vién.

- Sinh vién du didu kién, lam don ding ky thuc tap. Trudng Khoa, Vién truong
Quan Iy sinh vién xét danh sach sinh vién du didu kién thuc tdp va g bao céo vé
Trudng (qua Phong Quan ly dao tao).

- Truéng Khoa, Vién trudéng Quan 1y sinh vién cin ci ké hoach cta Trudng, ban
hanh Quy dinh cu thé ké hoach ciia dot thuc tap, thoi gian nop chuyén dé va to chirc

kiém tra thuc hién ké hoach cua don vi minh; t& chirc cho sinh vién ding ky thuc tép
trong tuan déu cta dot thuc tap; td churc bao cao céc chuyén dé mdi cho sinh vién;

- Trudng Khoa, Vién truong Quan ly sinh vién chu tri, théng nhét voi cac Truéng
Bo mon phan cong giang vién chi dao thuc tép, hudng dan lam do an, chuyén dé thuc
tap.

4. Cac giai doan thyc tap

Tuy theo déc diém cua céc nganh, chuyén nganh dao tao Truong khoa, Vién
truéng co thé t& chirc cho sinh vién thyc tép thanh 2 giai doan: Thuc tap tong hop va
thue tap chuyén dé. Hai giai doan c6 thé lién tuc hodac tach roi nhau.

Péi v6i mot sb nganh, chuyén nganh dac thi nhu Du lich - Khach san, Kinh té
Quan 1y Mbi truong, Quang céo... Trudng Khoa ¢o thé td chirc cho sinh vién di khao sat

thuc té tai co s& thay cho thuc tap tdng hop.
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5. Pia diém thyc tép

Truéng Khoa, Vién truong quy dinh cu thé vé viéc sinh vién phai c6 hodc khong
cn dia diém thuc tap tuy vao déc thi cia ting nganh, chuyén nganh va yéu cau ndi dung
chuyén dé thuc tép.

Truong hop sinh vién c6 dia diém thuc tap cb dinh thi két thiac dot thuc tap phai
¢6 xéac nhan cla co s& thure tap.

6. Két cau chuyén dé thuc tap

Truong Khoa, Vién trudng chuyén nganh quy dinh két cAu chuyén dé thuc tap, sb
trang cua chuyén dé thuc tap nhung khong dudi 30 trang khong ké phu luc.

Chuyén dé thuc tip phai dugce trinh bay theo phong chir Times New Roman c@
chir 13, cach dong 1,3; kiéu g6 (bang ma Unicode); kich thude 18 trén va dudi 25mm; 1
trai 35mm; 1é phai 25mm.

7. Giang vién huéng dan sinh vién thuc tap, viét chuyén dé thyc tap

a) Giang vién huong dan sinh vién thuc tip phai thoa man it nhat mot trong céc
didu kién sau: Pa giang day cac hoc phiin chuyén nganh tir 5 nam trg 1én; ¢o trinh d§
thac sy hodc tién sy ding chuyén nganh. Giang vién kiém giang, can bd quan ly, nghién
ctru sinh ngoai trudng duge mai hudng dan chuyén d@ thuc tap phai dap tng nhirng diéu
kién quy dinh nay;

b) M&i giang vién huéng dan khong qud 15 chuyén d thuc tap trong mdi dot thuc
tap.

8. Quy trinh huéng dén sinh vién

Giang vién huéng dan sinh vién thuc tap, huéng dn sinh vién viét chuyén dé thyc
tdp hodc lam d6 an theo cac budc sau day:

- Hudng din sinh vién, nhom sinh vién lua chon va dang ky cac dé tai nghién ctiu,
khuyén khich sinh vién hodc nhom sinh vién nghién ctru dé tai khoa hoc gin véi thuc
tap;

- Duyét ban dé cuong so bd va dé cuong chi tiét;

- Huéng din sinh vién thu thap s lidu, tai liéu tham khao, tinh hinh va xir 1y s0
liéu tinh hinh phuc vu cho viéc viét chuyén dé thuc tap, lam dd an;

- Viét ban thao;

- Stra ban thao;

- Hoan thién dd an, chuyén dé thue tap;

- Chém db an, chuyén dé thuc tap;

- Phéi hop thanh tra b én, chuyén d& thyc tp.

9. Chidm d6 4n, chuyén dé thuc tap

a) Truong BO mon phan cong 2 giang vién chdm d6 4n, chuyén dé thue tap, trong

6 ¢6 giang vién hudng dan;
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b) Piém db 4n, chuyén dé thuc tap bao gdm 2 phén: Diém bao cdo thyc tép tong
hop va diém dd an, chuyén dé thyc tap. Piém bao cao thuc tip tong hop (néu c6) khong
duoc vuot qua 30% diém db an, chuyén dé thuc tép;

¢) Piém db an, chuyén dé thuc tap la diém trung binh cong diém cua giang vién
huéng dén va diém cua ngudi cham thi 2.

Piém db 4n, chuyén dé thuc tép chdm theo thang diém 10, liy 1¢ dén 01 chix s6
thap phan;

d) Két qua cham dd én, chuyén dé thuc tdp dugc cong b6 cham nhét 12 2 tuan I,
ké tir ngay sinh vién ndp dd an, chuyén dé thuc tap:

d) Diém cua do 4n, chuyén dé thuc tap dugc tinh vao diém Trung binh chung tich
lily cua sinh vién toan khod hoc;

¢) Sinh vién thudc mdt trong céc truong hop sau phai nhan diém 0, phai ding ky
thuc tap lai va ndp hoc phi theo quy dinh cta Truong:

- Nop chuyén dé, hodc dd an cham so vai thoi gian quy dinh cia Khoa, Vién;

- Khong thuc hién viéc viét dé cuong so bo, dé cuong chi tiét, ban thao chuyén dé
thuc tap theo huong dan cua giang vién, khong gap gido vién trong qua trinh thue tip;

¢) Truéng BO mon ky tén vao Bang diém chuyén dé, d6 an thuc tap; photocopy
01 ban dé nhap diém va hru trir; ddng thoi nop bang diém gbc cho Phong Quan ly dao
tao;

h) Ché do chdm chuyén dé thuc tap, hodc dd an, theo quy dinh cua Quy ché thu
chi ndi bo.

10. Kéo dai thoi gian thyc tap hodc thoi gian viét chuyén dé thyc tap

Trudmg hop ¢6 Iy do chinh dang, khong thé hoan thanh thuc tip, viét chuyén dé
thuc tip trong thoi gian quy dinh ban diu, sinh vién phai kip thoi bao céo vdi gido vién
hudng din, Trudng Khoa, Vién dé duogc kéo dai thoi gian thuc tap, viét chuyén dé thuc
tap. Truong Khoa, Vién xem xét dé nghi cua sinh vién, gido vién hudng dan va thong
bao véi Nha truomg (qua Phong Quén ly dao tao). Thoi gian kéo dai khong qua 7 tuan.

Piéu 30. Pidu kién xét tét nghi¢p va cong nhin tét nghiép

1. Sinh vién dugc trudng xét va cong nhén tot nghiép khi co du cac diéu kién sau:

a) Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc
khéng dang trong thoi gian bi ky ludt & mic dinh chi hoc tap.

b) Tich luy du s& hoc phan quy dinh cho chuong trinh dao tao;

¢) Piém trung binh chung tich liiy cua toan khoa hoc dat diém tir 2,00 trd 1én;

d) Co chimg chi gido duc qude phong va gido duc thé chat;

@) Hoan thanh viéc hoc tap chinh tri diu kho4 va duoc cip chimg chi ctia Truong;

¢) Hoan thanh nghia vu hec phi, 1€ phi theo quy dinh cia Truong;

26




g) C6 don giri Phong dao tao dé nghi dugc xét tdt nghiép trong truong hop du
diéu kién tbt nghiép sém hogc mudn so vdi thoi gian thiét ké ctia khod hoc.

2. Thoi diém xét tot nghiép

Hang nam, Nha truong xét tot nghiép cho sinh vién dia didu kidu kién tot nghiép
03 dot: Pot 1 vao thang 3, dot 2 vao thang 6 va dot 3 vao thang 10.

3. Hoi dong xét t6t nghiép cép Khoa, Vién bao gbdbm Chu tich Hoi dong Trudng
Khoa, Vién truong hodc Phé Truéng Khoa, Pho Vién trudng dugce uy quyén; Uy vién
Hoi dong' Pho Trudng Khoa, Phé Vién truong, cdc Truong BO mon thude Khoa, Vién,
Chanh vin phong Vién va Tro ly dao tao.

4. Hoi ddng xét t6t nghiép Khoa, Vién hop xét va dé nghi Hoi ddng xét tot nghiép
Nha truong xét va cong nhén tdt nghiép cho sinh vién da diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 cia Diéu nay.

5. Hoi dbng xét tht nghiép cép Truong do Hiu trudng lam Chu tich, Pho Hiéu
trwong lam Pho Chu tich Hoi ddng; Trudong phong Quan 1y dao tao lam Uy vién Thuong
true Hoi dong; Truéng Khoa, Vién trudng Quan ly sinh vién c6 sinh vién tét nghiép,
Trudng cic Phong c6 lién quan va Truong Tram y té 1a Uy vién Hoi dong.

6. Hi¢u truedng ky Quyét dinh cong nhén tot nghiép va danh sach sinh vién dugc
cép bang tot nghiép Pai hoc Kinh té qudc dan can cir bién ban cua Hoi dong xét cong
nhan tdt nghiép ctia Trudong va Quy dinh cua Bo Gi4o duc va Dao tao.

7. Hoi dong xét tdt nghiép thuc hién cong tac xét t6t nghiép va cong tac xét thoi
hoc cho sinh vién hét thoi han hoc tdp hodc sinh vién ¢ két qué hoc tap yéu theo khoan
1 Piéu 15 ctia Quy dinh nay.

Pidu 31. Cip biing tot nghiép, bao luu két qua hoc tap, chuyén chwong trinh
dao tao va chuyén loai hinh dao tao

1. Cép Béng tot nghiép dai hoc

a) Bang tdt nghiép dai hoc dugc ghi theo nganh déo tao va kem theo Bang diém.
Bang diém ghi ro nganh va chuyén nganh dao tao ho#c nganh phu (néu co); xép loai rén
luyén va két qua hoc tip cao nhét di tich 1uy theo tirng hoc phén cua sinh vién;

b) Bing tot nghiép dai hoc dugc cap cho sinh vién tot nghiép dai hoc sau 01 thang
ké tir khi c6 Quyét dinh cong nhén tt nghiép cta Hiéu trudng;

¢) Trong thoi gian cho cép Bang, Nha trudong cp Gidy ching nhan tot nghiép tam
thoi cho sinh vién co nhu céu;

d) M&bi sinh vién tot nghiép dai hoc chi duge cip 01 bang tbt nghiép dai hoc, mét
kh(“)ng cép lai. Trudng hop c6 nhu cAu. sinh vién lam don dé nghi va dugc Nha truong
cép Gidy chitng nhén theo quy dinh hign hanh cua B Gido duc va Dao tao;

d) Bing t6t nghiép dai hoc chi dugc cap cho sinh vién khi da ghi day du, chinh
xdc cac ndi dung trén Bang theo quy dinh hién hanh cua Bo Giao duc va Dao tao vé& quan

ly van bing;
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d) Hang tt nghiép dai hoc duge xéc dinh theo diém trung binh chung tich liiy cta

toan khoa hoc nhu sau:

' : b Piém trung binh chung | Piém trung binh chung tich
TT | Hang tot nghiép : o 5 ¥
tich liiy (thang diém 10) liiy (thang diém 4)
1 | Xuét sic Tur 9,0 dén 10 Tir 3,60 dén 4,00
2 | Gioi Tur 8,0 dén cén 9,0 Tir 3,20 dén 3,59
3 |Kha Tir 7,0 dén can 8,0 Tir 2,50 dén 3,19
4 | Trung binh kha Tir 6,0 dén can 7,0 Tir 2,25 dén 2,49
5 | Trung binh Tir 5,0 dén cén 6,0 Tir 2,00 dén 2,24

¢) Hang t6t nghiép ctia nhitng sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa loai xuat sic
va gioi sé bi giam di mot mire néu roi vao mot trong cac truong hop sau:

- C6 khéi lugng hoc phén bi diém F phai dang ky hoc lai vuot qua 5% so voi téng
s tin chi quy dinh cta chuong trinh dao tao;

- Dad bi ky ludt tir mirc canh céo trd 1én trong thoi gian hoc.

g) Trudng td chirc bé giang khod hoc va trao bang tbt nghiép dai hoc cho sinh
vién dugc cong nhén va ca‘ip b%mg tot nghiép dai hoc mdi nam mét 1an vao thang 7.

3. Sinh vién chua tét nghié¢p dai hoc

a) Nhiing sinh vién con ng cac chimg chi Gido duc qudc phong va Gido duc thé
chét nhung da hét thoi gian tdi da duoc phép hoc, trong thoi han 5 nam tinh tir ngay phai
ngimg hoc, duge trd vé truong tich [ty di cic chimg chi nay dé co du diéu kién tdt
nghiép;

b) Nhimng sinh vién pay phai lam don xin tra no cac hoc phin con thiéu, co xéac
nhén ciia chinh quyén dia phuong noi cu trii vé ¥ thie chap hanh phap ludt cia ban than
ké tir sau khi phai ngung hoc.

4. Sinh vién khong tot nghiép dai hoc

a) Sinh vién chua hét thoi gian quy dinh cho toan khoa hoc nhung ¢6 s6 hoc phan
chua tich lu§ cia toan khod hoc it hon 15 tin chi, c6 thé lam don dé nghi Hiéu trudng
(qua Phong Quén ly dao tao, Truong Khoa, Vién trudng) cho phép kéo dai thém 01 hoc
ky dé tich luy cac hoc phin con thiéu. Trudng hop dac biét do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Sinh vién dd hét thoi gian tbi da quy dinh cho toan khod hoc (quy dinh tai Diéu
6 cia Quy dinh nay) nhung khong tét nghiép dai hoc duoc Truong cap gidy chimg nhan
vé céc hoc phan da hoc trong chwong trinh ctia Truong. Nhiing sinh vién nay, néu ¢6 nhu
cu, duge quyén lam don xin chuyén qua hoc theo hinh thirc dao tao vira lam vira hoc
ctia Trudmg va duge chuyén diém céc hoc phén da tich luF.

5. Luu trit ho so xét tdt nghiép
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a) Trudong Khoa, Vién Quan 1y sinh vién chiu trach nhiém luu trit nhimg tai liéu

sau.

- Pon d nghi cong nhén t5t nghiép va céc tai liéu kem theo don dé nghi cong
nhan tot nghiép: luu trit it nhit 2 nam ké tir ngay c6 quyét dinh céng nhan tot nghiép.

- Bién ban hop xét cong nhan t6t nghiép: tai licu vé cac trudong hop dac biét Khi
xét cong nhén tdt nghiép; bang diém tong hop cudi khoa cia sinh vién duge xét cong
nhan tot nghiép; héd so trich ngang cua sinh vién; cac quyét dinh vé sur thay doi cua sinh
vién: luu trit vinh vién.

b) Phong Quan ly dao tao chiu trach nhiém luu trit vinh vién nhitng tai li¢u sau:

- Quyét dinh cong nhén danh sach trung tuyén;

- Két qua hoc tap toan khoa hoc;

- Quyét dinh cong nhén t6t nghiép.
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Chwong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 32. Khen thwong

Sinh vién duge xét khen thuong khoa hoc v&i cac danh hiéu sinh vién uu td, sinh
vién xuat sic khoa hoc. Tiéu chudn va diéu kién cua cac danh hi¢u nay thuc hién theo
quy dinh hién hanh vé cong tac khen thudng dbi voi sinh vién Truong Dai hoc Kinh té
qudc dén.

Piéu 33. Xit ly ky ludt dbi véi sinh vién vi pham cac quy dinh vé kiém tra, thi,
lam dd 4n va viét chuyén dé thye tap

1. Trong qua trinh kiém tra, thi hoc pha“m néu sinh vién vi pham ndi quy thi, s& bi
xit 1y ky luat dbi voi timg hoc phiin va tlly theo mtc do vi pham s& xut Iy tr hinh thire
khién trach, canh cao dén dinh chi thi.

a) Hinh thirc khién trach va canh cdo do cén bd coi thi, kiém tra 1ap bién ban va
quyét dinh, cu thé:

_ Sinh vién bi khién trach trong khi thi, kiém tra hoc phin nao thi b trir 25% diém
bai thi, kiém tra hoc phén do.

_ Sinh vién bi canh cdo trong khi thi, kiém tra hoc phiint nao thi bi trir 50% diém
hai thi, kidm tra hoc phan do.

b) Hinh thire dinh chi thi, kiém tra hoc phan:

- Hinh thirc dinh chi kiém tra hoc phén do can bd giang day hodc ngudi dugc phan
cong kiém tra hoc phén lap bién ban, thu tang vat, xir ly va béo cao Truong B mon;

- Hinh thire dinh chi thi do can bd coi thi lap bién ban, thu tang vat va do Trudng
B6 mon hodc ngudi dugce uy quyén phu trach ca thi quyét dinh;

- Sinh vién bi dinh chi thi, kiém tra trong khi thi, kiém tra hoc phin nao thi bai thi,
kidm tra hoc phén do bi diém khong (0).

Cham nhét 1 tudn sau khi két thic mdi dot thi hét hoc phén cia moi hoc ky,
Truong B6 mon thong bao vé Phong Thanh tra, Pam bao chat lugng gido duc va Khao
thi danh sach sinh vién bi dinh chi thi hoc phan.

¢) Sinh vién bi dinh chi thi hoc phin tir hai l4n tr& 1én bi x Iy ky ludt canh céo
toan truomg.

2. Sinh vién kiém tra, thi hd hodc nho nguoi kiém tra, thi hd hoc ph?m déu bi ky
luat & mirc dinh chi hoc tap 01 nam d6i v6i truong hop vi pham 1an thir nhat va bude thoi
hoc dbi véi truong hop vi pham lan th{r hai.

3. Sinh vién hoc hd hoac nho nguoi hoc ho bi ky luat tu khién trach dén bude thoi
hoc tiy theo murc d vi pham.

4. Xt 1y sinh vién sao chép chuyén dé thuc tip, d6 an ctia ngudi khac tuy muic do

sao chép ma ap dung céc hinh thic:

30




a) Trir diém it nhét 1 diém chuyén d&, d6 4n néu sao chép tir 10% dén dudi 20%,
diém con lai khong qua 6,0;

b) Thuc tap va viét lai chuyén d2 thuc tap néu sao chép tir 20% trd 1én.

5. Ngoai viéc xur ly theo khoan 1, 2,3 va 4 cua Piéu nay, sinh vién con bi xu ly ky
luét theo Quy ché cong téc hoc sinh, sinh vién trong céc trudng dai hoc, cao ding.

6. Can b0, giang vién, nhén vién cia Truomg co hanh vi vi pham céac quy dinh vé
td chire dao tao, kiém tra, thi va cdng nhan t6t nghiép. tuy theo mirc d6 vi pham s& bi xUr

Iy ky luat theo quy dinh cua phép luat.
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Chuong V1
TRACH NHIEM CUA CAC BON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN

Pidu 34. Phén cip quan Iy dao tao

Nha truéng thuc hién phan cép quan 1y qua trinh dao tao, quéan 1y tai chinh cho
céc khoa, vién quan ly sinh vién; cac bo mon; cac phong va cac don vi c6 lién quan trong
qua trinh dao tao dai hoc, hinh thirc dao tao chinh quy, theo hé thong tin chi.

Hiéu trudng Quyét dinh cu thé vé co ché phén cép tai chinh cho cac don vi lién
quan.

Pidu 35. Trach nhiém ciia Trudng Khoa, Vién trudéng

1. Thue hién viéc xdy dung 42 xuét chuong trinh dao tao toan khéa va béo cdo vé
Truong theo ké hoach cong tac hang nam (qua Phong Quan ly dao tao) dé tong hop béo
céo Hiéu trudng phé duyét.

2. Thong nhit quan ly giang day theo ndi dung, chuong trinh mon hoc, theo ké
hoach da dugc phé duyét.

3. Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé quan ly sinh vién theo 16p sinh vién:
phén cong cic b mon va giang vién trong don vi thuc hién ké hoach giang day, hoc tap,
thi da dugc phé duyét.

4. Tb chuc hogc oy quyén dé Trudng Bd mon phan cong giang vién huéng dan
sinh vién thuc tép va viét chuyén dé thuc tap.

5. Chon ct c¢d vén hoc tap.

6. Phéi hop véi Phong Quéan ly ddo tao in bang diém chp kem theo bang tdt
nghiép cho sinh vién.

7. Pon dbc. kiém tra sinh vién thu ndp hoc phi va 1€ phi theo quy dinh cla
Truong.

8 Xét va dé nghi Nha truong cong nhan tot nghiép; phdi hop céc don vi dé 1o
chire 13 trao bing tbt nghiép cho sinh vién.

Pidu 36. Trach nhiém cia Tr¢ Iy dao tao cac Khoa, Vién quan ly sinh vién

Tham muu gitp Truong Khoa, Vién trudng quan ly va diéu hanh céac hoat dong
dao tao, cu thé:

1. Tham muu quan ly cong tac giang day.

2. Truc tiép thuc hién nhing cong vice cu thé v& quan 1y dao tao, quan ly sinh
vién theo phan cong cua Trudng Khoa, Vién truong.

3. Téng hop, xt Iy, quan ly didm cua sinh vién; in Bang didm. Sb diém cudi khoa
hoc cho sinh vién; luu trit diém khoa hoc.

4. Dy thao cic béao cao vé dao tao; bién ban dé nghi cong nhan tbt nghiép va bién
ban cac cude hop xét cho sinh vién cta nganh, chuyén nganh thoi hoc theo Quy dinh

khoan 1 Diéu 15 cua Quy dinh nay.
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5. Nhap diém hoc phén khi duge phén cong.

Pidu 37. Trach nhiém cia Truéng Bo mon va Giing vién

1. Trach nhiém coa Trudng B¢ mon

- Chiu trach nhiém trude Higu trudng vé ndi dung giang day hoc phan, kiém tra,
thi hoc phﬁn theo Chuong trinh dao tao va Ké hoach dao tao toan khoa;

- Phan cong giang vién giang day hoc phan va kidm tra giang vién thuc hién cac
quy dinh cua Trudng;

- Td chirc cong tac dé thi, coi thi, chdm thi hoc phan;

- Phin cong nhép diém thi hoc phz:in trén mang quan ly dao tao va chiu trach
nhiém trude Hiéu truong vé su chinh xdc cua viéc nhap diém.

2. Trach nhiém cta giang vién

- Thuc hién ding ké hoach giang day va hoc tap da duogc Truong B mon phén
cong, bao cdo Truong BO mon va Phong Quén ly dao tao trong truong hop c6 thay doi
lich giang;:

- Giang vién giang day hoc phén thue hién quén ly sinh vién trén 16p; chim diém
danh gia va diém kiém tra theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu ra dé thi, coi thi, chim thi hoc phén khi dugc phén cong;

- Thue hién céc nhiém vy khac khi duogc giao.

Pidu 38. Trach nhiém ciia Truéng phong Quén ly dao tao

|. Lap danh séach sinh vién khoa hoc theo nganh, chuyén nganh dd duoc Nha
truong phé duyét va dang ky cua sinh vién; cht tri khai giang khoa hoc.

2. Chd tri td chuac xéy dung va ddi méi chuong trinh dao tao nganh, chuyén
nganh; phat trién nganh dao tao moi; thuong truc cong tac hoc liéu.

3. Chi tri td chirc xdy dung va trinh Hiéu trudng ban hanh quy dinh ma b mon,
ma hoc phi’in, ma sinh vién; tao co so dit liéu vé md bo mon, md hoc ph@’in, danh sach
sinh vién, chuong trinh dao tao trong phén mém quan 1y dao tao.

4. Quan ly qua trinh giang day, hoc tap, kiém tra, thi va cong nhén tot nghiép:

- Xy dung ké hoach dao tao toan khoa;

- Phéi hop voi cac Khoa, Vién, B6 mén va cac Phong lién quan thuc hién ké
hoach giang day, hoc tap, thi hoc phr?m, danh gia két qua hoc tap; ké hoach thuc tap;

- Nhén ban gbc Bang diém hoc phén tir céc khoa, vién, bd mon theo quy dinh cua
Truong vé cong tac khao thi dé kidm tra va luu trit 1au dai;

- Xay dung ké hoach thyc tap; ké hoach xét tt nghiép;

- Kiém tra, trinh ky Bang diém cho sinh vién;

- Cép Giy chimg nhén t6t nghiép tam thoi cho sinh vién;

- In va trinh ky Béng tot nghiép;

- Diu mbi td chuc bé giang, trao bing tét nghiép cho sinh vién;

- Phéi hop td chirc cong tac thanh tra, kiém tra qua trinh dao tao;
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- To chire dén dée, kiém tra viée ndp hoc phi clia ngudi hoc; phdi hop quyét todn
hoc phi tirng hoc ky, ndm hoc va khéa hoc trude khi xét cong nhan tot nghiép;

- Thuong tryc Héi dong xét cong nhan tt nghiép.

Diéu 39. Trach nhi¢m ciia cic don vi lién quan khic

1. Phong Tai chinh Ké todn 1ap ké hoach thu hoc phi va quan 1y hoc phi theo quy
dinh; hang ngay cip nhét dir liéu hoc phi ciia ting sinh vién; giri két qua thu ndp hoc phi
va 1& phi cta sinh vién vé Trudong (qua Phong Quén ly dao tao) dé xét cong nhén tot
nghiép; t chirc thanh todn cic cong viéc theo quy dinh ctia Quy ché thu, chi ndi bd cla
Trudng.

2. Cac Phong Cong tac chinh tri va Quan 1y sinh vién; Thanh tra, Pam bao chit
lugng gido duc va Khao thi; Quan tri Thiét bi; Trung tdm Thong tin tu liéu thu vién;
Tram Y té va cac don vi khic theo chirc nang, nhiém vu chiu trach nhiém phéi hop va
tham gia quéan 1y d6i v6i sinh vién hé dai hoc chinh quy theo quy dinh ctia Trudng.

Piéu 40. C6 vin hoc tap

1. C6 vén hoc tap la chirc danh do Trudng quy dinh.

2. Hiéu truong bo nhiém cb véan hoe tap theo dé nghi cia Truéng Phong Thanh
tra, Pam bao chét luong gido duc va Khao thi va Truong Khoa, Vién trueéng Quan ly
sinh vién.

3. Mbi 16p sinh vién c6 mot ¢b vén hoc tap.

4. C6 vén hoc tdp ndm ving cdc vin ban phép luét ctia Nha nude; cic quy ché,
quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao tao, quy dinh cua Truong; ¢6 y thuc trach nhiém dbi
voi cong viée duge giao.

5. C6 van hoc tdp phai nim vimg Chuong trinh gido duc dai hoc clia nganh,
chuyén nganh; Dé cuong chi tiét hoc phan theo quy dinh cua chuong trinh gido duc cua
nganh va chuyén nganh.

6. C6 véan hoc tdp c6 nhiém vu tur vén, hudng dan, gitip do sinh vién xay dung ké
hoach hoc tép toan khod; str dung phin mém quan ly dao tao; lua chon, ding ky cac hoc
phéan theo dinh huéng nganh, chuyén nganh dao tao.

7. C6 véan hoc tap dugc hudng ché do theo quy dinh ctia Quy ché thu, chi noi bo
cta Truong.

8. Chirc ndng, nhiém vu va quyén han ctia ¢é van hoc tap dugce Hiéu truéng quy
dinh chi tiét tai Quyét dinh sd 1808/QD-KTQD ngay 25/11/2010.
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Chwong VII
PILU KHOAN THI HANH

Pidu 41. Piéu khoin thi hanh

Quy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi tai Truong Dai
hoc Kinh té quc dan ap dung d6i vai khoa hoc tuyén sinh tir ndm 2012.

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, nhimg vuong mic phat sinh can dugc kip
théi phan anh cho Hiéu truong (qua Phong Quan ly dao tao) dé xem xét giai quyét. ,%W/ :

HIEU TRUONG

pm———

GS.TS. Nguyén Vin Nam
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